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Утверждена решением Совета депутатов муниципального округа Нагатино-Садовники от 23 мая 2017 года № МНС-01-03-58 «Об утверждении порядка сообщения отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими должностных обязанностей (осуществлением полномочий), сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации»



[bookmark: _GoBack]
В администрацию муниципального округа Нагатино-Садовники

от _________________________________
(Ф.И.О., наименование должности лица, __________________________________
получившего подарок)

Уведомление о получении подарка

«____» _____________ 20__ г.

Уведомляю о получении                                                             подарка(ов)
                                                               (дата получения)
на   ____________________________________________________________________
 (наименование протокольного мероприятия, служебной командировки,
     другого официального мероприятия, место и дата проведения)

	Наименование 
подарка
	Характеристика подарка, 
его описание
	Количество предметов
	Стоимость в рублях[footnoteRef:1]  [1:  Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка.] 


	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	Итого
	
	
	



Приложение: ________________________________________ на _____ листах.
 (наименование документа)

Лицо, представившее уведомление ______  _______________  __ ____ 20__ г.                                                                                 
                                                                        (подпись)(расшифровка подписи)

Лицо, принявшее уведомление        ______  _______________  __ ____ 20__ г.
                                                                  (подпись)(расшифровка подписи)

Регистрационный номер в журнале регистрации уведомлений _________________

«__» _________ 20__ г.

Приложение 2
к Порядку сообщения отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими должностных обязанностей (осуществлением полномочий), сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации

Журнал 
регистрации уведомлений о получении подарка 


Начат «___» _____________ 20__ года
Окончен «___» ___________ 20__ года
На _____ листах

	№ п/п
	Дата поступления и регистрационный номер
	Наименование 
подарка
	Ф.И.О. и должность лица, подавшего уведомление, его подпись
	Ф.И.О. и должность лица, принявшего уведомление, его подпись

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




Приложение 3
к Порядку сообщения отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими должностных обязанностей (осуществлением полномочий), сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации
                                   
Акт
приема-передачи подарков № ______________

г. Москва                                                                         «___» __________ 20__ г.

Мы, нижеподписавшиеся, составили настоящий акт о том, что
______________________________ сдал, а материально ответственное лицо
(Ф.И.О., должность лица, сдающего подарок)
___________________ принял на ответственное хранение следующие подарки:
     (Ф.И.О., должность)

	№
п/п
	
Наименование
подарка
	Характеристика подарка, 
его описание
	Количество предметов
	Сумма в рублях [footnoteRef:2] [2:  Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка] 


	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	



Настоящий акт составлен в двух экземплярах: один экземпляр – для лица, сдавшего подарок, второй экземпляр – для материально ответственного лица.

Приложение: _____________________________________ на _______ листах.
                             (наименование документа (при наличии): чек, 
                                              гарантийный талон и т.п.)

Принял на ответственное хранение            Сдал на ответственное хранение
_________ ______________________                 _________ ___________________
 (подпись)         (расшифровка подписи)                              (подпись)     (расшифровка подписи)

«___» _____________ 20__ г.                               «___» ____________ 20__ г.

Приложение 4
к Порядку сообщения отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими должностных обязанностей (осуществлением полномочий), сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации
                                    
Акт
возврата подарка № _____

г. Москва                                                                     «___» __________ 20__ г.

Материально ответственное лицо________________________________
                                                                       (Ф.И.О., должность)
на основании пункта 10 Порядка сообщения отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими должностных обязанностей (осуществлением полномочий), сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации, утвержденного решением Совета депутатов муниципального округа Нагатино-Садовники, возвращает___________________________________________________________
(Ф.И.О., должность лица, сдавшего подарок)
подарок ___________________________, переданный по акту приема-передачи подарков от «___» ______________ 20__ г. №                           .


Выдал:                                                           	Принял:
_________ _____________                        		_________ _____________
(подпись)        (расшифровка)                                               (подпись)       (расшифровка)

«___» __________ 20__ г.                                     «___» ____________ 20__ г.



